关于进一步加强学校门卫管理的意见

各中小学、幼儿园：

学校是广大青少年学习和生活的重要场所。为营造一个安全文明、健康和谐的学习环境，减少各种不良因素对学校的干扰和影响，确保广大师生的人身财产安全，确保校园各项秩序的稳定，努力创建“平安校园”，根据教育部等十部委下发的《中小学幼儿园安全管理办法》和《江苏省中小学管理规范》有关规定，现就进一步加强学校门卫管理提出如下意见，请各校遵照执行。

一、配好人员  校门是学校人员和物资进出的主要通道，把好门看好人是门卫的主要职责。加强门卫的管理直接关系到学校正常的教育教学秩序和师生的安全。各校应结合“平安校园”的创建，主动与地方政府和有关部门联系，招聘专业保安，持证上岗，确保实现100%保安进校园工作目标。
二、规范管理  门卫管理要做到制度化、规范化，坚持以人为本，服务师生，服务教学，维护学校人员和财产安全。

1、学校要明确门卫管理的职能处室，职能处室应根据实际情况，明确门卫的工作职责，制定工作制度，并张贴上墙。同时加强对门卫工作的指导、检查和考核。
2、建立管理台帐，纳入学校安全管理整体工作之中，并且由相关处室和安全督查员定期检查、分析、反馈，指导学生安全教育。

3、学生在校期间，原则上一律不得外出。如学生因事中途外出，应了解其外出原因，并持有班主任和政教处（德育处）批准的请假条方可放行。同时做好记录，及时与班主任联系。
4、正常接送学生，幼儿园应按“接送卡”的要求进行。小学和幼儿园家长中途接学生回家，应得到班主任的同意，并办理请假手续。

5、学生家长以外人员接学生，原则上一律禁止，如家中有特殊情况，需由班主任与家长取得联系，家长认可后办理相关手续。

6、规范外来人员进入校园的手续，禁止无关人员进入校园，防止不明身份人员以联系工作或家长接送学生为名混入校园。学生家长或外来联系工作人员确需进入校园，应出示有效证件，由门卫与学校领导或班主任联系，经同意后办理相关手续方可进入，否则不得进入校园。
7、学校不得将推销书籍、兜售学习和生活用品、修配自行车、眼镜等其他做生意的人员进入校园。

8、未经教育部门同意的招生宣传人员不得进入校园。

9、禁止无关的校外机动车辆进入校园，因工作需要或其它特殊情况进入校园由校领导批准。

10、节假日和夜间值班期间要加强巡视，熟练操控“技防”设备，若遇突发情况，应及时报告或报警，同时要加强自身安全的防护。
三、充分发挥“校园110”的作用   各校要保持“校园110”电话畅通，方便师生联系。加强与派出所或“校园110”民警沟通联系，促使“校园110”民警定期到岗，及时开展有效工作，并重点加强对校内严重不良行为学生的教育，协助处理突发事件；加强对校园周边和重点地段的巡逻，抵制社会不良青年对学校的侵扰，使“校园110”的作用真正得到发挥，共同营造良好的校园及周边安全、和谐环境。
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