应用文写作
1. 题型特点与要求
应用文是人们日常生活和工作中广泛使用的文体；主要有书信、便条、请柬、日记、演讲词、海报、请假条、图表报告、倡议书、履历表等。近几年全国卷高考主要考察书信写作，体裁涵盖投诉信、咨询信、建议信、申请信、祝贺信、介绍信、感谢信、邀请信、道歉信、推荐信等十种。
应用文的语言一般比较规范，重在实用，要求语言平实、准确、简洁；有其特定的语言表达方式和写作格式，目的在于传达基本信息。
2. 教学建议
（1）关注每一种应用文的常用模板
每种应用文有其独特的写作模板，教师须在教学中梳理出不同应用文的写作要求和常见模板，指导学生规范使用。
（2） 关注语言表达的得体性
新课标中已明确提出了语言得体的目标要求，在实际的教学和学生写作过程中要梳理用语得体的意识，增强学生对英语文化的了解和学习，培养其跨文化交际的意识。
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